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Parte prima - Biblioteconomia

Libro | Scrittura, libro e biblioteche: Capitolo 1 Principio ed evoluzione della scrittura e della lettura;
Capitolo 2 Storia delle biblioteche e discipline di riferimento

Libro Il Il contesto italiano: Capitolo 3 Normativa di riferimento; Capitolo 4 Ordinamento delle
biblioteche in ltalia

Capitolo 5 Organizzazione delle biblioteche italiane

Libro lll Le risorse della biblioteca: Capitolo 6 Tipologia di risorse documentarie; Capitolo 7
Catalogazione; Capitolo 8 Modalita di gestione

Libro IV Lavorare in biblioteca: Capitolo 9 Gestione e ricerca; Capitolo 10 Servizi all'utenza; Capitolo
11 Aspetti organizzativi

Libro V Inglese: Capitolo 12 Inglese per bibliotecari

Appendice - Associazioni, riviste
Bibliografia

Parte Seconda - Elementi di Diritto

Libro I Diritto amministrativo: Capitolo 1 La Pubblica Amministrazione e il diritto amministrativo;
Capitolo 2 Le situazioni giuridiche soggettive; Capitolo 3 L'organizzazione amministrativa; Capitolo 4
L’attivita della Pubblica Amministrazione; Capitolo 5 Atti e provvedimenti amministrativi; Capitolo 6 I
procedimento amministrativo; Capitolo 7 L’accesso ai documenti amministrativi; Capitolo 8 Trasparenza
e anticorruzione; Capitolo 9 Il diritto alla riservatezza; Capitolo 10 | contratti della Pubblica
Amministrazione; Capitolo 11 Controlli e responsabilita nella Pubblica Amministrazione; Capitolo 12 Il
sistema delle tutele; Capitolo 13 Il rapporto di lavoro alle dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche
Libro Il Ordinamento istituzionale e funzioni degli enti locali: Capitolo 14 Le autonomie territoriali;
Capitolo 15 Le fonti normative; Capitolo 16 Il Comune; Capitolo 17 La Provincia; Capitolo 18 La Citta
metropolitana e Roma capitale; Capitolo 19 Status degli amministratori locali; Capitolo 20 | servizi
pubbilici locali (SPL); Capitolo 21 | controlli
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